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Vocé Conhece a Metodologia de Trabalho da
CONTROLADORIA JURIDICA DIGITAL...

()

E OS BENEFICIOS QUE ELA PODE
TRAZER AO SEU ESCRITORIO
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Neste material vamos esclarecer DOIS subsistemas da Controladoria que
impactam diretamente na produtividade e na eficiéncia do escritério...

Gestdo de intimagdes e prazos

A gestdo das intimagdes e prazos sem ddvida é a grande
dor que a Controladoria Juridica resolve, e pode fazer com

ainda mais eficiéncia remotamente.
A gestdo de intimagdes e prazos se dd através de uma
metodologia pré-definida e mundialmente utilizada, de prazos

finais e prazos fatais.

Qual a importdncia que um estagidrio ou um assistente

recém contratado dard para um prazo recursal, por exemplo? E



outros advogados? Porque teriam a mesma atengdo se o
gestor & que vai responder, jG que ndo hd nenhuma forma de
comprovar que era ele que estava responsdvel por aquele

prazo?

Para suprir essas lacunas que o sistema de controle de
prazos sob responsabilidade da Controladoria Juridica é

relevante e visaq:

‘Um sistema de controle de prazos muito utilizado nos
escritorios de advocacia como a utilizacdo de prazos

finais e prazos fatais.”

Na ADVBOX existem 4 tipos de prazos para cada usudrio se

organizar, da seguinte forma:

DECISVO IMPORTANTE

NORMAL

SEM PRAZO COM PRAZO

Além destes 4 tipos, na ADVBOX se utiliza o Prazo Final ou

Data do Compromisso, que é a data esperada de entrega



daquela tarefa que dé bastante tempo de “folga” para o

transcurso tranquilo das atividades.

Para entender o sistemma de prazos fatais é preciso

diferenciar 3 conceitos bdsicos:

e Prazo final
e Prazo fatal

e Prazo processual

Prazos finais s@o fixados quando apdés 5 dias Uteis do
recebimento da intimagdo para cumprimento. Se relaciona com
a chegada da intimagdo, e apds passar esta data, a tarefa é

considerada ATRASADA.

Prazo fatal € a VESPERA do prazo processual (prozo Iegol), e
deve ser sempre evitado, ou seja, deve se estabelecer que todas
as tarefas devem ser cumpridas 1 dia antes do prazo fatal, por

isso sistema “Dia menos um” (D-1).
Prazo processual é o prazo dado pelo juizo, definido por lei.

Mas universalmente os dois sistemas de controle mais

utilizados no mundo séo:
Padrdo: Dia menos um (D-1)

Padrdo: Dia menos dois (D-2) com meta de dia menos cinco
(D-2-5)



Entretanto é possivel também estabelecer padrées mais rigidos

e que visam maior seguranga parda o cumprimento dos prazos.

O objetivo deste material & explicar o padrdo mais simples para

compreensd@o e adocdo nos escritorios (Padréio D-1).

Em caso de interesse no aprofundamento dos demais
subsistemas da Controladoria Juridica Digital € recomendado o

Curso de Formacd@o de Controller Juridico da ADVBOX>
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Padrdo: Dia menos um (D-1)

Sistema D-1 apenas prazo fatal — Procedimentos de

responsabilidade da Controladoria

1° Assistente de suporte (pessoa responsavel pelas intimagées)

recebe a intimag¢&o e dd como lida.

2° Atribui tarefa para o advogado responsével com prazo final
em 5 dias a partir do dia atual e prazo fatal no dia anterior ao

prazo judicial D-1.


https://blog.advbox.com.br/curso-controladoria-juridica-governanca-da-informacao/

3° Verifica se os documentos e informagodes estdo disponiveis
para o advogado cumprir o prazo, checando pegas do
processo, provas, solicitagcdées de documentos no préprio

despacho e outros.

4° Caso seja necessdrio providenciar algo, o assistente deve
encaminhar a obtengéo do documento ou diligéncia da forma

mais rapida e eficiente.

5° Atribui tarefa para si ou para o responsdvel por providenciar

as guias de custas, se for o caso.

6° Atribui tarefa para si mesmo de conferéncia do

cumprimento do prazo no D-1

7° Confere o cumprimento do prazo no D-1 diretamente no
processo judicial (sistema processo eletrénico) e dé por
encerrada a demanda ou providencia a cobranga urgente do
prazo pelo advogado responsdvel ou aciona outro advogado
para cumprir o prazo em caso de falha, e encaminha o fato

para o sécio responsavel.

Este &€ um procedimento simplificado e mais agil, que demanda
menos tempo e pessodl, e & mais indicado para escritorios

menores com estoque de até 3 mil processos.



Para facilitar a compreensdo, veja o modelo de prazo fatal

D-1 na linha do tempo:

52 dia util
1° dia Dias seguintes Prazo Final D-1 Veéspera Prazo processual
Publicagdo Diligencias Prazo entrega Véspera do Prazo Fatal  Apds limite
Assistente de suporte Providencia_ Prazo regular de Fatal Limite qltrapassado, Reuni#o para
recebe intimacéo, documentos, guia de entrega da peca ou Dia de protocolo neste dia as 9 horas esclarecer motivos
distribui tarefas de custas, pagamento dia do evento. da peca pronta o prazo deve ser
retaguarda e de custas, provas  Na ADVBOX consta pela manha ! retirado do
Sienelimete @ meres solicitadas no como Prazo Final. . responsavel e
despacho, contrata A partir deste dia se atribuida penalidade.
SEEL [FE1 egtrega dda correspondente e considera tarefa S}? d?]egr?tfez\i;eetﬁ; Outro advogado
peca para advogado  aneya tudo no GED atrasada. dia anter b deve assumir a
responsavel ia anterior, so

tarefa em regime de

penalidade. urgéncia.

A criagdo de um sistema de prazos exige que o escritorio
possua um bom sistema eletrénico infalivel de controle de prazos

e leitura de didrios oficiais.

ALERTAS
PRAZO FATAL

Na ADVBOX a Controladoria Juridica tem automatizagcdo de

alertas:

e prazos fatais por email para o controlador
e aviso por email para o responsdvel de cada intimagdo
individualmente.

e aviso por email para todos os gestores da conta ADVBOX


https://blog.advbox.com.br/controladoria-juridica/

Esta automatizagcdo garante plena seguranga eliminando
qualquer possibilidade de perdas de prazos. Os gestores podem
criar uma pasta no seu email para separar este controle se

quiserem.

Por este motivo ndo se deve usar o campo PRAZO FATAL para
nenhuma outra tarefa que ndo seja um prazo judicial a ser

cumprido, pois atrapalha o sistema de controle.

Prazos fatais por email para o controlador

Aviso por email para o responsavel de cada intimacfo
individualmente.

Aviso por email para todos os gestores da
conta ADVBOX

Email de Aviso:

Vocé tem uma tarefa com prazo fatal previsto para amanha e de enirada x
ADVBOX no-reply@advbox com be poe_ advboxmail.com.br
para duflothp, v 4
Ola Priscila,
Exigencia inss, processo numero ndo informado de g 15/07/2020
e aqul
Atenciosamente,
Equipe ADVBOX
ADV

Aviso por email para gestores, controlador e para o responsavel




A recomendacdo, entretanto, € que as intimagdes sejam
conferidas diretamente nos sites dos tribunais e nos sistemas de
processos eletrénicos semanalmente.

-

INTIMAGOES DE TODOS OS
TRIBUNAIS INCLUSIVE |
ELETRONICOS = /
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Isso porque os tribunais eventualmente realizam mudangas no
site barrando acesso de robds de captura, o que pode barrar o

acesso momentaneamente.

Mas a ADVBOX tem um sistema de alerta de mudangas, e
verifica as alteragdes, corrigindo e capturando retroativamente

em no MAaximo de 72 horas de dias Uteis.

Cumpre ressaltar que em processos eletrénicos, a Unica forma
de perda da integragdo é através da mudanga de senha do
usudrio do advogado nos sistemas eproc, esaj, pje, projudi e
similares, o que inviabiliza o acesso pelo robé da ADVBOX e

suspende as entregas de prazo.

Assim, é indispensdvel que qualquer mudanga de senha no

processo eletronico seja alterada na ADVBOX.



Com um sistema de prazo fatal bem djustado, os escritorios

conseguem estabelecer as condigées necessdrias para seu

crescimento com segurancd.

Com a ADVBOX a Controladoria Juridica tem tudo:
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Caixa prioritdria para prazos fatais — uso obrigatério para area técnica e controladoria

O Configuragdes

@ v

Usuanos
Conta @ Pagamento
ntimagdes Judiciais
Grupos do agho

Tipos de ogao

Etapas

Tarofas

Cotegorios finonceiros
Origans de pessoas
Parceiros

Matas

Hotificagoos

CAIXA DE ENTRADA

Secoos da caixa do entrada

— 1, Prozo fatal

2. Importantes MOveT parocima  Mover pora baixe
3. Nao lidas Mover parocima  Movor para baixo
4. Urgentas MOHWOT POFE GG MoVon para Baike

B. Intimoghes

Caixa de entradg t——

6. Todas as demais  Moverg

SALVAR ALTE Hngks

Certifique que todos os usuarios envolvidos com prazos estejam utilizando assim




N&o importa se o escritorio atende contencioso de massa, ou
mesmo a populacdo em massa. De qualquer forma e volume de
acdes a ADVBOX fornece um servigo de exceléncia ao qual néo

h& superior em todo mundo.

Perfeccionismo & a caracteristicas que um bom advogado e
uma banca juridica precisa ter para estabelecer um excelente
sistema de prazos fatais, e este mesmo perfeccionismo é o
minimo que precisa exigir da empresa que fornece suas

intimacoes.

Plataforma para Advocacia Digital

Teste Gratis por 7 dias =

ADV[BOX]



https://advbox.com.br/cadastro/
https://advbox.com.br/cadastro/
https://advbox.com.br/recursos/

